
 

 

 

 

ประกาศองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองปรือ 

เร่ือง  การกาํหนดโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ วิธีการบริหารและการปฏิบติังานของพนักงาน

ส่วนตาํบล 

และกิจการอนัเก่ียวกบัการบริหารงานบุคคลในองคก์ารบริหารส่วนตาํบล 

......................................... 

          ประกาศคณะกรรมการพนกังานสว่นตําบลจงัหวดักาญจนบุร ีเรื่อง กําหนดกอง สาํนกั 

หรอืสว่นราชการทีเ่รยีกชื่ออย่างอื่นขององคก์ารบรหิารส่วนตําบล พ.ศ.2564 โดยกําหนดใหอ้งคก์าร

บรหิารสว่นตําบล กําหนด กอง หรอืสว่นราชการ ทีจ่าํเป็น ใหส้อดคลอ้งกบั ประกาศหลกัเกณฑด์งักล่าว  

 เพื่อให้การบรหิารงานบุคคลขององค์การบรหิารส่วนตําบล เป็นไปด้วยความเรยีบรอ้ย 

และองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองปรอื จงึอาศยัอํานาจตามความนัยมาตรา 15 และ 25 วรรคทา้ย แห่ง

พระราชบญัญัติระเบยีบบรหิารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และมติคณะกรรมการพนักงานส่วน

ตําบลจงัหวดักาญจนบุร ีในการประชุมครัง้ที่ 9/2564  เมื่อวนัที่  22  เดือน กนัยายน พ.ศ. 2564  จึง

ประกาศกําหนดกอง หรอืส่วนราชการที่เรยีกชื่ออย่างอื่นขององค์การบรหิารส่วนตําบล ขององค์การ

บรหิารสว่นตําบลหนองปรอื ดงัน้ี 

1. ประกาศฉบับน้ีเรียกว่า ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลหนองปรือ เรื่อง การ

กําหนดกอง หรอืสว่นราชการทีเ่รยีกชื่ออย่างอื่นขององคก์ารบรหิารสว่นตําบล 

 2. ประกาศฉบบัน้ีมผีลบงัคบัใชน้ับตัง้แต่วนัถดัจากวนัที่องคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนอง

ปรอืประกาศใชเ้ป็นตน้ไป 

 3. ใหอ้งคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองปรอื มกีองและสว่นราชการทีเ่รยีกชื่ออย่างอื่น ดงัน้ี  

ส่วนราชการขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองปรือ  ประกอบด้วย 

1. สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบล (01) 

2.  หน่วยตรวจสอบภายใน (12) 

3. กองคลงั (04) 

4. กองช่าง (05) 

5. กองการศกึษา ศาสนาและวฒันธรรม (08) 

6. กองสวสัดกิารสงัคม (11) 

         3.1 สาํนักปลดัองค์การบริหารส่วนตําบล (รหสัหน่วยงาน 01)  ทําหน้าทีเ่กี่ยวกบัการ

บรหิารงานทัว่ไป ขององคก์ารบรหิารสว่นตําบล และราชการทีม่ไิดก้ําหนดใหเ้ป็นหน้าทีข่องกองหรอืสว่น

ราชการใดในองค์การบรหิารส่วนตําบลโดยเฉพาะ รวมทัง้กบัและเร่งรดัการปฏบิตัิราชการขององค์การ

บรหิารส่วนตําบลให้เป็นไปตามนโยบายแนวทางและแผนการปฏิบตัิราชการขององค์การบรหิารส่วน

ตําบล และงานอื่นๆทีเ่กีย่วขอ้งหรอืงานทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

        3.2 หน่วยตรวจสอบภายใน (รหสัหน่วยงาน 12)  

มหีน้าที่ความรบัผดิชอบเกี่ยวกบัการจดัทําแผนการตรวจสอบภายในประจําปี งานการ

ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของเอกสารการเงนิ การบัญชี เอกสารการรบัการจ่ายเงนิทุก



ประเภท  ตรวจสอบการเก็บรกัษาหลักฐานการเงิน การบัญชี งานตรวจสอบ การสรรหาพัสดุและ

ทรพัย์สนิ การเก็บรกัษาพสัดุและทรพัย์สนิ งานตรวจสอบการทําประโยชน์จากทรพัย์สนิขององค์การ

บรหิารส่วนตําบล งานตรวจสอบ  ตดิตามและการประเมนิผลการดําเนินงานตามแผนงาน โครงการให้

เป็นไปตามนโยบาย วตัถุประสงค ์และเป้าหมายทีก่ําหนดอย่างมปีระสทิธภิาพ ประสทิธผิลและประหยดั 

งานวเิคราะหแ์ละประเมนิความมปีระสทิธภิาพ ประหยดั คุ้มค่าในการใชท้รพัยากรของส่วนราชการต่าง 

ๆ  
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งานประเมนิการควบคุมภายในของหน่วยรบัตรวจงานรายงานผลการตรวจสอบภายใน 

งานบรกิารขอ้มูล สถติ ิช่วยเหลอืให้คําแนะนําแนวทางแก้ไข ปรบัปรุง การปฏบิตังิานแก่หน่วยรบัตรวจ

และผูเ้กีย่วขอ้ง งานอื่น ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งและทีไ่ดร้บัมอบหมาย  

 3.3 กองคลงั (รหสัหน่วยงาน 04)   มหีน้าทีเ่กี่ยวกบัการจ่าย การรบั การนําสง่เงนิ การ

เก็บรักษาเงินและเอกสารทางการเงินการตรวจสอบใบสําคัญ ฎีกางานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง 

ค่าตอบแทน เงนิบําเหน็จบํานาญ       เงนิอื่นๆ งานทีเ่กีย่วกบัการทาํงบประมาณ ฐานะทางการเงนิ การ

จดัสรรเงนิต่างๆ การจดัทาํบญัชทุีกประเภท ทะเบยีนคุมเงนิรายไดแ้ละเงนิรายจ่ายต่างๆ การควบคุมการ

เบกิจ่าย ทาํงบทดลองประจาํเดอืน ประจาํปี และงานอื่นๆทีเ่กีย่วขอ้งหรอืงานทีไ่ดร้บัมอบหมาย  

 ๓.4 กองช่าง (รหสัหน่วยงาน 05)   มหีน้าที่เกี่ยวกบังานสํารวจ ออกแบบ เขยีนแบบ

อาคาร ถนน สะพาน     แหล่งน้ําฯลฯ งานการประมาณค่าใชจ่้ายตามโครงการ งานควบคุมอาคาร งาน

ก่อสร้าง และซ่อมบํารุงทาง อาคาร ถนน สะพาน แหล่งน้ํา งานควบคุมการก่อสร้าง และงานอื่นๆที่

เกีย่วขอ้งหรอืงานทีไ่ดร้บัมอบหมาย  

3.5 กองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม (รหัสหน่วยงาน 08)   มีหน้าที่หน้าที่

รบัผดิชอบเกี่ยวกบัการจดัทําแผนยุทธศาสตรก์ารพฒันาการศกึษา จดัระบบรวบรวมและวเิคราะหข์อ้มูล

สารสนเทศด้านการศึกษา พฒันาเทคโนโลยแีละเครอืข่ายวชิาการเพื่อการศึกษา ศึกษาวจิยัเพื่อการ

พฒันาการเรยีนการสอน บรหิารจดัการศูนย์พฒันาเดก็เล็ก กํากบัคุณภาพการจดัการศกึษาปฐมวยัให้

เป็นไปตามมาตรฐาน ควบคุมดูแลสนับสนุนการบรหิารจดัการสถานศกึษาขัน้พื้นฐาน และปฏบิตัหิน้าที่

อื่นทีเ่กีย่วขอ้งทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

กองการศึกษา ศาสนา และวฒันธรรม จดัแบ่งงานภายในส่วนราชการ   ดงัน้ี 

(1) งานบรหิารการศกึษา 

(2) งานสง่เสรมิการศกึษา ศาสนาและวฒันธรรม 

 3.6 กองสวสัดิการสงัคม (รหสัหน่วยงาน 11)   มหีน้าทีร่บัผดิชอบเกี่ยวกบัการสงัคม

สงเคราะห ์การส่งเสรมิสวสัดกิารเดก็และเยาวชน  การพฒันาชุมชน  การจดัระเบยีบชุมชนหนาแน่นและ

ชุมชนแออดั  การจดัใหม้แีละสนับสนุนกจิกรรม    ศูนยเ์ยาวชน  การส่งเสรมิงานประเพณีทอ้งถิน่  และ

งานสาธารณะ  การใหค้าํปรกึษาแนะนําหรอืตรวจสอบเกี่ยวกบั   งานสวสัดกิารสงัคมและปฏบิตังิานอื่นๆ 

ทีเ่กีย่วขอ้งและทีไ่ดร้บัมอบหมาย   

กองสวสัดิการสงัคม จดัแบ่งงานภายในส่วนราชการ  ดงัน้ี 

(1) งานสวสัดกิารและพฒันาชุมชน 

(2) งานสงัคมสงเคราะห ์

(3) งานสง่เสรมิอาชพีและพฒันารายได ้

  จงึประกาศมาใหท้ราบโดยทัว่กนั 



ประกาศ ณ วนัที ่     ตลุาคม  พ.ศ. 2564 

 

 

(นายสุพจน์  บํารุงกลาง) 

       ปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบล ปฏบิตัหิน้าที ่

                                         นายกองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองปรือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประกาศองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองปรือ 

เร่ือง  การกาํหนดโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ วิธีการบริหารและการปฏิบติังานของพนักงาน

ส่วนตาํบล 

และกิจการอนัเก่ียวกบัการบริหารงานบุคคลในองคก์ารบริหารส่วนตาํบล 

......................................... 

          ประกาศคณะกรรมการพนกังานสว่นตําบลจงัหวดักาญจนบุร ีเรื่อง กําหนดกอง สาํนกั 

หรอืสว่นราชการทีเ่รยีกชื่ออย่างอื่นขององคก์ารบรหิารส่วนตําบล พ.ศ.2564 โดยกําหนดใหอ้งคก์าร

บรหิารสว่นตําบล กําหนด กอง หรอืสว่นราชการ ทีจ่าํเป็น ใหส้อดคลอ้งกบั ประกาศหลกัเกณฑด์งักล่าว  

 เพื่อให้การบรหิารงานบุคคลขององค์การบรหิารส่วนตําบล เป็นไปด้วยความเรยีบรอ้ย 

และองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองปรอื จงึอาศยัอํานาจตามความนัยมาตรา 15 และ 25 วรรคทา้ย แห่ง

พระราชบญัญัติระเบยีบบรหิารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และมติคณะกรรมการพนักงานส่วน

ตําบลจงัหวดักาญจนบุร ีในการประชุมครัง้ที่ 9/2564  เมื่อวนัที่  22  เดือน กนัยายน พ.ศ. 2564  จึง

ประกาศกําหนดกอง หรอืส่วนราชการที่เรยีกชื่ออย่างอื่นขององค์การบรหิารส่วนตําบล ขององค์การ

บรหิารสว่นตําบลหนองปรอื ดงัน้ี 

1. ประกาศฉบับน้ีเรียกว่า ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลหนองปรือ เรื่อง การ

กําหนดกอง หรอืสว่นราชการทีเ่รยีกชื่ออย่างอื่นขององคก์ารบรหิารสว่นตําบล 

 2. ประกาศฉบบัน้ีมผีลบงัคบัใชน้ับตัง้แต่วนัถดัจากวนัที่องคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนอง

ปรอืประกาศใชเ้ป็นตน้ไป 

 3. ใหอ้งคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองปรอื มกีองและสว่นราชการทีเ่รยีกชื่ออย่างอื่น ดงัน้ี  

ส่วนราชการขององคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองปรือ  ประกอบด้วย 

2. สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบล (01) 

2.  หน่วยตรวจสอบภายใน (12) 

3. กองคลงั (04) 

4. กองช่าง (05) 

(สาํเนาคู่ฉบบั) 



5. กองการศกึษา ศาสนาและวฒันธรรม (08) 

6. กองสวสัดกิารสงัคม (11) 

         3.1 สาํนักปลดัองค์การบริหารส่วนตําบล (รหสัหน่วยงาน 01)  ทําหน้าทีเ่กี่ยวกบัการ

บรหิารงานทัว่ไป ขององคก์ารบรหิารสว่นตําบล และราชการทีม่ไิดก้ําหนดใหเ้ป็นหน้าทีข่องกองหรอืสว่น

ราชการใดในองค์การบรหิารส่วนตําบลโดยเฉพาะ รวมทัง้กบัและเร่งรดัการปฏบิตัิราชการขององค์การ

บรหิารส่วนตําบลให้เป็นไปตามนโยบายแนวทางและแผนการปฏิบตัิราชการขององค์การบรหิารส่วน

ตําบล และงานอื่นๆทีเ่กีย่วขอ้งหรอืงานทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

        3.2 หน่วยตรวจสอบภายใน (รหสัหน่วยงาน 12)  

มหีน้าที่ความรบัผดิชอบเกี่ยวกบัการจดัทําแผนการตรวจสอบภายในประจําปี งานการ

ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของเอกสารการเงิน การบัญชี เอกสารการรบัการจ่ายเงนิทุก

ประเภท  ตรวจสอบการเก็บรกัษาหลักฐานการเงิน การบัญชี งานตรวจสอบ การสรรหาพัสดุและ

ทรพัย์สนิ การเก็บรกัษาพสัดุและทรพัย์สนิ งานตรวจสอบการทําประโยชน์จากทรพัย์สนิขององค์การ

บรหิารส่วนตําบล งานตรวจสอบ  ตดิตามและการประเมนิผลการดําเนินงานตามแผนงาน โครงการให้

เป็นไปตามนโยบาย วตัถุประสงค ์และเป้าหมายทีก่ําหนดอย่างมปีระสทิธภิาพ ประสทิธผิลและประหยดั 

งานวเิคราะหแ์ละประเมนิความมปีระสทิธภิาพ ประหยดั คุ้มค่าในการใชท้รพัยากรของส่วนราชการต่าง 

ๆ  
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งานประเมนิการควบคุมภายในของหน่วยรบัตรวจงานรายงานผลการตรวจสอบภายใน 

งานบรกิารขอ้มูล สถติ ิช่วยเหลอืให้คําแนะนําแนวทางแก้ไข ปรบัปรุง การปฏบิตังิานแก่หน่วยรบัตรวจ

และผูเ้กีย่วขอ้ง งานอื่น ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งและทีไ่ดร้บัมอบหมาย  

 3.3 กองคลงั (รหสัหน่วยงาน 04)   มหีน้าทีเ่กี่ยวกบัการจ่าย การรบั การนําสง่เงนิ การ

เก็บรักษาเงินและเอกสารทางการเงินการตรวจสอบใบสําคัญ ฎีกางานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง 

ค่าตอบแทน เงนิบําเหน็จบํานาญ       เงนิอื่นๆ งานทีเ่กีย่วกบัการทาํงบประมาณ ฐานะทางการเงนิ การ

จดัสรรเงนิต่างๆ การจดัทาํบญัชทุีกประเภท ทะเบยีนคุมเงนิรายไดแ้ละเงนิรายจ่ายต่างๆ การควบคุมการ

เบกิจ่าย ทาํงบทดลองประจาํเดอืน ประจาํปี และงานอืน่ๆทีเ่กีย่วขอ้งหรอืงานทีไ่ดร้บัมอบหมาย  

 ๓.4 กองช่าง (รหสัหน่วยงาน 05)   มหีน้าที่เกี่ยวกบังานสํารวจ ออกแบบ เขยีนแบบ

อาคาร ถนน สะพาน     แหล่งน้ําฯลฯ งานการประมาณค่าใชจ่้ายตามโครงการ งานควบคุมอาคาร งาน

ก่อสร้าง และซ่อมบํารุงทาง อาคาร ถนน สะพาน แหล่งน้ํา งานควบคุมการก่อสร้าง และงานอื่นๆที่

เกีย่วขอ้งหรอืงานทีไ่ดร้บัมอบหมาย  

3.5 กองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม (รหัสหน่วยงาน 08)   มีหน้าที่หน้าที่

รบัผดิชอบเกี่ยวกบัการจดัทําแผนยุทธศาสตรก์ารพฒันาการศกึษา จดัระบบรวบรวมและวเิคราะหข์อ้มูล

สารสนเทศด้านการศึกษา พฒันาเทคโนโลยแีละเครอืข่ายวชิาการเพื่อการศึกษา ศึกษาวจิยัเพื่อการ

พฒันาการเรยีนการสอน บรหิารจดัการศูนย์พฒันาเดก็เล็ก กํากบัคุณภาพการจดัการศกึษาปฐมวยัให้

เป็นไปตามมาตรฐาน ควบคุมดูแลสนับสนุนการบรหิารจดัการสถานศกึษาขัน้พื้นฐาน และปฏบิตัหิน้าที่

อื่นทีเ่กีย่วขอ้งทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

กองการศึกษา ศาสนา และวฒันธรรม จดัแบ่งงานภายในส่วนราชการ   ดงัน้ี 

(1) งานบรหิารการศกึษา 

(2) งานสง่เสรมิการศกึษา ศาสนาและวฒันธรรม 



 3.6 กองสวสัดิการสงัคม (รหสัหน่วยงาน 11)   มหีน้าทีร่บัผดิชอบเกี่ยวกบัการสงัคม

สงเคราะห ์การส่งเสรมิสวสัดกิารเดก็และเยาวชน  การพฒันาชุมชน  การจดัระเบยีบชุมชนหนาแน่นและ

ชุมชนแออดั  การจดัใหม้แีละสนับสนุนกจิกรรม    ศูนยเ์ยาวชน  การส่งเสรมิงานประเพณีทอ้งถิน่  และ

งานสาธารณะ  การใหค้าํปรกึษาแนะนําหรอืตรวจสอบเกี่ยวกบั   งานสวสัดกิารสงัคมและปฏบิตังิานอื่นๆ 

ทีเ่กีย่วขอ้งและทีไ่ดร้บัมอบหมาย   

กองสวสัดิการสงัคม จดัแบ่งงานภายในส่วนราชการ  ดงัน้ี 

(1) งานสวสัดกิารและพฒันาชุมชน 

(2) งานสงัคมสงเคราะห ์

(3) งานสง่เสรมิอาชพีและพฒันารายได ้

  จงึประกาศมาใหท้ราบโดยทัว่กนั 

ประกาศ ณ วนัที ่     ตลุาคม  พ.ศ. 2564 

 

 

(นายสุพจน์  บํารุงกลาง) 

       ปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตําบล ปฏบิตัหิน้าที ่

                                         นายกองคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองปรือ 

 
…………………………………………..
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 .................................................หน.สาํนัก
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 .................................................ปลดัอบต. 


